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Na osnovu Clana 11 Zakona o siobodnom pristupu informacijama {,Sl.list CG* broj 44/12 i 30/17), vd direktora
Uprave lokalnih javnih prihoda, donosi:

VODIC ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU UPRAVE LOKALNIH JAVNIH PRIHODA
OPSTINE BUDVA

| Osnovni podaci o sluzbi

Sjediste Uprave lokalnih javnih prihoda Opétine Budva je u Budvi, ul. Trg Sunca br 3, telffax: 033/474-330, e-mail:
ujlp@budva.me , web site: www.budva.me.

Lice ovlasteno za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama:
Vesna Kovacevic, mob/ 067/240-211, e-mail: vesna.kovacevi@budva.me

Zamijenik ovlaSéenog lica:
ZakKlina Fusti¢, telffax: 033/474-330, e-mail: zaklina fustic@budva.me

Lice nadlezno za dono$enije riesenja:
Vesna Kovatevi¢, mob/ 067/240-211.

Il Vrste dokumenata u posjedu Uprave lokalnih javnih prihoda:

1. Javne evidencije i javni registri:

- Djelovodnik;

- Interna dostavna knjiga;

- Upisnik prvostepenog postupka po sluzbenoj duznosti;
- Evidencije o izvrSenom inspekcijskom nadzoru;

- Arhivska grada;

2. Normativna akta:

Praviinik 0 unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji sluzbe;

Nacrti opstih akata ¢iji je obradiva¢ Uprava lokalnih javnih prihoda;

Zakoni, podzakonski propisi i drugi propisi koje donosi Skup$tina Grne Gore a odnose se na rad lokalne
samouprave a tice se nadleznosti ovog organa;







3. Planovi, izvjestaji, pojedinaéni akti i ugovori:

Godignji izvjestaji o radu Uprave lokainih javnih prihoda:

4. Pojedinacni akti;

-Rjedenje i odluke koje se odnose na prava, obaveze i odgovornosti sluzbenika Uprave;

-Rjesenje o utvrdivanju odgovarajuée poreske obaveze (poreza, naknada, taksa i ¢lanskog doprinosa);
-Rjesenje o prinudnoj naplati neplacene dospjele poreske obaveze;

-Rjesenie o obezbjedenju poreskog potraZivanja putem hipoteke;

ill Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji pokrece se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi pristup informaciji.
Jednim zahtjevom moze se traZiti pristup vise informacija.
Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno:
1) putem poste ( na adresu Uprave lokalnih javnih prihoda Budva, ul. Trg Sunca br 3) li
2) elektronskim putem{faxom na broj: 033/474-330,na e-mail; ulip@budva.me)
Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik, a Uprava lokalnih javnih prihoda je
duzna da taj zahtjev primi bez odlaganja.
Uprava lokalnih javnih prihoda je duina da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi odgovarajuéi dokaz da je
primio zahtjev za pristup informaciji.
Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

IV SadrZina zahtjeva

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:
1) naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati:
2) nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;
3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizitkog lica, ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno
njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoénika,
Podnosilac zahtjeva moZe da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su od znataja za
ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

V_Naéin ostvarivanja prava na pristup dokumentu

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nadin na koji Zeli da ostvari pristup trazenoj informaciji i to:
1) neposrednim uvidom u orginal ili kopiju informacije u prostorijama Uprave;
2) prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama Uprave;
3) dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Uprave neposredno, putem podte ili
elektronskim putem.
Uprava lokainih javnih prihoda je duzna da omogudi pristup na nain za koji se podnosilac zahtjeva
opredijelio, osim ako zahtijevani nagin pristupa tehnicki nije mogug.

Radi omogucavanja pristupa informacijama na nagin koji podnosilac zahtjeva Zeli, Uprava lokalnih javnih
prihoda je duzna da, kada je to moguée i primjereno, izvrsi konvertovanje postojeceg formata informacije u
elektronsku, odnosno analognu formu
( skeniranje, kopiranje).







VI_Rok za odlugivanje po zahtjevu

Uprava lokalnih javnih prihoda je duzna da o zahtjevu za pristup informaciji donese rieenje i dostavi ga
podnosiocu zahtjeva, u roku od 15 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva.
Ako se pristup informaciji trazi radi zastite Zivota iii slobode lica, Uprava je duzna da rjeSenje o zahtjewu
donese i dostavi ga podnosiocu zahtjeva u roku od 48 ¢asova od ¢asa podno3enja zahtjeva.
Rok iz predhodnog stava moze se produziti za 8 dana ako:
1) se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji;
2) se traZi pristup informaciji koja sadr3i podatak koji je oznacen stepenom tajnosti;
3) pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veéeg broja informacija, zbog Cega se znagajno
otezava redovan rad organa vlasti.
U slucajevima iz predhodne tri tagke, Uprava lokalnih javnih prihoda je duzna da, u roku od 5 dana od dana
podnosenja zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produZenju roka za rieSavanje po
zahtjevu.

VIl _Akt kojim se odlu€uje o zahtjevu

Uprava rjiesava po zahtjevu za pristup informaciji po pravifima opéteg upravnog postupka, bez sprovodenja
usmene rasprave, ako Zakonom o slobodnom pristupu informacijama nije drukéije odredeno.
Uprava Ce odbaciti riesenjem zahtjev za pristup informaciji ako podnosilac zahtjeva ne postupi u skladu sa
Clanom 20 stav 2 Zakona o slobodnom pristupu informacijama.
Zahtjev za pristup informaciji ée se odbiti, ako:
1) pristup informaciji zahtijeva i podrazumijeva sadinjavanje nove informacije;
2) Je podnosiocu zahtjeva bio omogucen pristup istoj informaciji u toku predhodnih est mjeseci;
3) postoji razlog iz &lana 14 ovog zakona za ogranicavanje pristupa trazenoj informaciji.
O zahtievu za pristup informacijiji, osim u slucaju iz ¢lana 22 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama, uprava odlucuje rjiesenjem, kojim dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu ili zahtjev odbija.
RieSenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se:
1} naginna koji se dozvoljava pristup informaciji;
2)  rok za ostvarivanje pristupa kao;
3) troSkovi postupka.

VIli Rok za pristup dokumentu

Uprava lokalnih javnih prihoda je duzna da izvrsi rieSenje kojim se dozvoljava pristup informaciji u roku od
3 dana od dana dostavljanja riesenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od 5 dana od dana kad je podnosilac
zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ako su oni riesenjem odredeni.

IX Troskovi postupka

TroSkove postupka, koji su blize uredeni Uredbom o naknadi troskova u postupku za pristup
informacijama ( stvarni troskovi prepisivanja, fotokopiranja, dostavijanja i dr.), snosi podnosilac zahtjeva.

Tro$kovi postupka placaju se prije izvrsenja rieSenja, u korist budZeta Crne Gore, na ra&un br. 907-
83001-19 kod Centralne banke.






X Pravo na zalbu

Protiv akta Uprave lokalnih javnih prihoda o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo
zainteresovano lice moze izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu podataka o li¢nosti i pristup informacijama, preko
organa viasti koji je o zahtjevu rjesavao u prvom stepenu.

lzuzetno, protiv rjedenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji su
oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti zalba, ve¢ se moze tuzbom pokrenuti upravni spor.

XI Objavljivanje vodica

Ovaj vodiC je objaviien na oglasnoj tabli Opstine Budva kao i na web sajtu Opstine Budva
www.budva.me.

Broj:
Budva, 22.03.2022. godine

vd direktora
yosna Kovacevié |
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