CRNA GORA
OPSTINA BUDVA

KOMUNALNA INSPEKCIJA | KOMUNALNA POLICIA

Na odnovu &lana 11. Zakona o slobodnom pristupu informacijama ( ,,SI.List CG“, br.44/12),
Komunalne inspekcije i Komunalne policije Opstine Budva, 20.12.2018.godine, donosi:

vobIi¢
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU

KOMUNALNE INSPEKCIJE | KOMUNALNE POLICIJE

1) OSNOVNI PODACI
Adresa: Opstina Budva, Komunalna inspekcija i Komunalna policija
Ulica: Jadranski put bb
Telefon: 033/403-874, 403-876; 068/815-094; e-mail: kom.policija@budva.me

)] INFORMACIJE U POSJEDU KOMUNALNE INSPEKCIJE | KOMUNALNE POLICIJE

Informacija u smislu ovog vodiéa je dokument u pisanoj, Stampanoj, video ili drugoj formi,
ukljucujuci i kopiju dokumenata ili dio istog .

U posjedu Komunalne inspekcije i Komunalne policije su:

1. Javne evidencije
- Pomocna evidencija — dostavna knjiga za mjesto i interna dostavna knjiga.

2. Normativni akti
- Statut opstine;
- Odluka o organizaciji i na€inu rada organa lokalne uprave;
- Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji;
- Zakoni i podzakonski akti.

o

Izvjestaji, informacije, programi rada i drugih opstih akata
- Mjesecni izvjeStaj rada Komunalne inspekcije i Komunalne policije;
- Godisnji izvjestaj o radu Komunalne inspekcije i Komunalne policije;
- Informacije o postupku pribavljanja odobrenja;



- Drugi materijali koje razmatra ova sluzba.

4. Pojedinacni akti
- Rjedenja o postavljanju i razreSenju zaposlenih u Komunalnoj inspekciji i Komunalnoj
policiji; ,
- Prvostepeni postupak;
- Rjesenja u prvostepenom upravnom postupku;
- Zakljuéci;
- Obavjestenja;
- Evidencije;
- Prekr3ajni nalog za nov¢ano kaznjavanje;
- Potvrda o naplati prekr3ajnog naloga;
- lzvjestaj o nov€anim kaznjavanjima.

5. Struéna objasnjenja, uputstva i instrukcije
1)} PROCEDURA OSTVARIVANIJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

Pravo na pristup informaciji u posjedu Komunalne inspekcije i Komunalne policije ima
svako pravno i fizi¢ko lice (domace i strano).

Pristup informaciji podrazumjeva: trazenje, primanje, korid¢enje i Sirenje informacije koja
se nalazi u posjedu Komunalne inspekcije i Komunalne policije, a ostvaruje se u slijedecoj
proceduri:

1. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji pokrece se pisanim ili usmenim zahtjevom.

Pisani zahtjev se podnosi na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi na jedan od

slijedecih nacina:

- Neposredno u gradanskom birou (Opstina Budva — prizemlje);

- Putem poste, na adresu Opstina Budva, Komunalna inspekcija i Komunalna policija,
Jadranski put bb;

- Elektronskim putem, na e-mail: kom.policija@budva.me

Usmeni zahtjev se podnosi neposredno na zapisnik.
Dan podnosenja zahtjeva je dan kada je zahtjev primljen u Komunalnoj inspekciji i
Komunalnoj policiji. Na zahtjev za pristup informacijama ne placa se taksa.

Zahtjev treba da sadrzi :




- Osnovne podatke o trazenoj informaciji, na osnovu koje se ona moze identifikovati
(naziv dokumenta/informacije, orijentaciono kada je dokument nastao, od koga
potice itd);

- Nacdin na koji se Zeli ostvariti pristrup informaciji;

- Podatke o podnosiocu zahtjeva, odnosno o njegovom zastupniku, predstavniku ili
punomoéniku (ime i prezime, prebivaliste ili boraviste, naziv firme i sjediste).
Podnosilac zahtjeva moZe navesti i druge podatke koji olakSavaju pronalaZenje
trazenog dokumenta. Ako je zahtjev za pristup informacijama nepotpun ili nerazumljiv
vraca se podnosiocu na dopunu RjeSenjem kojim se ukazuje na nedostatke u zahtjevu;
podnosilac poziva da otkloni nedostatke u roku od osam dana od dana dostavljanja
rjeSenja i upozorava na poslijedice neotklanjanja nedostataka u ostavljenom roku.
Obrazac zahtjeva moZe se preuzeti u gradanskom birou i na web sajtu Opstine Budva.

2. Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji moze se ostvariti:

- Neposrednim uvidom u informaciju, javnu evidenciju, original ili kopija dokumenta u
prostoriji ovog organa;

- Prepisivanjem informacije, odnosno dokumenta od strane podnosioca zahtjeva u
prostoriji ovog organa;

- Prepisivanje, fotokopiranje ili prevodenje informacije od strane ovog organa,
dostavljanje prepisa, fotokopiranjem ili prevodenjem informacija od strane ovog
organa, dostavljanjem prepisa, fotokopije ili prevoda podnosiocu zahtjeva,
neposredno putem poste ili elektronskim putem. Nece se dozvoliti pristup informaciji
ili dijelu iste ako informacija ili njen dio predstavlja poslovnu tajnu kao i drugim
zakonom odredenim sluéajevima.

Ako nije dozvoljen pristup dijelu informacije vrsi se brisanje tog dijela tako Sto se
stavlja napomena ,, izvrieno brisanje”, a podnosiocu zahtjeva se omogucava pristup
preostalom dijelu informacija.

Brisanjem informacije kojoj je pristup ogranicen ne smije se unistiti ili ostetiti tekst
informacije.

Invalidnom licu omogucava se pristup informaciji na nacin i u obliku koji odgovara
njegovim potrebama.

3. Rjesenje po zahtjevu i pravna zastita
Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana podnosenja zahtjeva,

osim ako se pristup traZi radi zastite Zivota ili slobode lica kada se po zahtjevu rjeSava u roku
od 48 sati.




V)

Ako je obim traZenih podataka veliki ili ako njihovo pronalazenje zahtjeva pretraZivanje
velikog broja dokumenata, rok za dono3enje i dostavljanje rjeSenja moZe se produfZiti za
narednih 15 dana.

Ako je zahtjev za pristup informaciji vra¢en na dopunu i podnosilac zahtjeva:

- Otkloni nedostatke u ostavljenom roku, rok za rjeSavanje po zahtjevu za pristup
informaciji poéinje teéeg dana od dana prijema ispravljenog zahtjeva;

- Ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku zahtjev e se odbaciti zaklju¢kom koji sadrZi
obrazloZenje zasto je tako uéinjeno. Po urednom (jasno i razumljivom) zahtjevu za
pristup informaciji odlucuje se rjeSenjem.

Zaklju¢kom kojim se odbija zahtjev za pristup informaciji sadrzi obrazloZenje zbog Cega
se ograni€ava pristup informaciji. Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili
dijelu informacije, odreduje se nacin i rok pristupa informacije. Protiv rjeSenja i
zaklju¢ka koji se donose u postupku po zahtjevu za pristup infomaciji zalba nije
dozvoljena, to su konaéni akti protiv kojih se moZe pokrenut upravni spor pred
Upravnim sudom Crne Gore.

Pristup informaciji ostvaruje se u roku od tri dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim
je pristup dozvoljen, a nakom uplate troskova postupka. Ako je odredeno da se pristup
informaciji ostvari neposrednim uvidom u informaciju ili prepisivanjem informacije od
strane podnosioca zahtjeva, rok za pristup informaciji nije prekluzivan.

Akti koji se donose u postupku po zahtjevu za pristup informaciji sadrze i troskove
postupka i rok za uplatu troskova.

TrosSkovi postupka

Troskovi postupka odnose se samo na stvarne trosSkove prepisivanja, fotokopiranja,
prevodenja i dostavljanja trazene informacije.

Troskove postupka snosi lice koje traZi pristup informaciji, s tim Sto invalidna lica ne placaju
troskove postupka.

Troskovi postupka placaju se prije pristupa informaciji.

Tro$kovi postupka placaju se u korist BudZeta Opstine Budva na racun, broj: 510-81762334-
42, sa naznakom — troskovi postupka za slobodan pristup informacijama i naznakom broja
rieSenja.

Lica u stanju socijalne potrebe i lica sa invaliditetom, ne placaju troskove postupka.

OVLASCENJA | ODGOVORNA LICA

Lice ovlaséenjo za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama: Velimir Ruiic,
Samostalni savjetnik .



Lice ovlaZéeno za donogenje rjedenja: Aleksandar Mijatovic, Nacelnik.

V) OBJAVUIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli Opétine i na web sajt-u Opstine Budva, na adresi:

www.budva.me

Obradivac

Valentina Bellenger
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Broj: 09- 093 - /375/

Budva 20.12.2018.godine




