OPSTINA BUDVA

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA DRUSTVENE
DJELATNOSTI

BUDVA, decembar 2021.godine



Na osnovu ¢lana 11 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (“Sluzbeni list CG™,
broj 44/12130/17), Sekretarijat za drustvene djelatnosti, o b javljuje

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SEKRETARIJATA ZA DRUSTVENE DJEALTNSOTI

I OSNOVNI PODACI
Sjediste i adresa: Sekretarijat za drustvene djelatnsoti Opstine Budva, TQ plaza V sprat

Tel./fax: 078-119-689

Email drustvene.dielatnos ti@budva.me

Web sajt: www.budva.me

II VRSTE INFORAMCIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA DRUSTVENE
DJELATNOSTI

1. Javne evidencije i registri

- Evidencija o korisnicima prava boracko-invalidske zastite;

- Mati¢na evidencija podataka o djeci sa posebnim obrazovnim potrebama;

- Evidencija studenata i ucenika koji primaju stipendije i novéane nagrade;

- Evidencija o korisnicima prava iz socijalne zastite ( jednokratna pomoc i vanredna
pomoc);

- Evidencija o korisnicima prava iz djecje zastite ( pravo na novéanu naknadu za
Novorodeno dijete, pravo na naknadu trotkova za polumaturske i maturske ckskurzije,
pravo na naknadu troskova za $kolski pribor );

- Registar spomen-obiljezja na teritoriji Opstine Budva;

- Program podizanja spomen-obiljeZja na teritoriji Opitine Budva i

- Evidencija registrivanih sportskih organizacija na teritoriji Opstine Budva ( sportski
klubovi, skolska sportska drustva, sportsko-rekreativni klubovi Y

2. Normativni akti

- Zakoni, podzakonski akti i drugi propisi koje donosi Skupstina Crne Gore, a koji se
odnose na rad lokalne saouprave i ticu se nadleZnosti ovog organa ;

- Statut Opstine Budva;

- Odluka o organizaciji i nadinu rada organa lokalne uprave;

- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta ovog organa;

- Odluka o pravima iz socijalne i djedje zastite;

- Odluka o stipendiranju studenata i

- Uputstvo o radu trezora.

3. Analize, informacije, izvjestaji i elaborati i drugi opsti akti

- Izvjestaj o radu Sekretatijata za drustvene djelatnosti;

- Lokalni akcioni planovi iz nadle3nosti ovog Sekretarijaata;
Strategije iz nadleznosti ovog Sekretarijata;



- Izvjestaji o realizaciji lokalnih akcionih planova i godisnjih planova iz nadleznost
Sekretarijata;

- Programi rada i godisnji izvjestaji ustanova iz oblasti kulture za tekuéu godinu;

- Programi rada i godisnji izvjeStaji d.o.o. iz oblasti sporta za tekuéu godinu;

- Program rada i godisnji izvjestaj lokalnog javnog emitera d.o.o. RTV Budva;

- Izvjestaj o radu sportskih subjekata kojima su opredijeljena finansijska sredstva iz
BudZeta Opstine Budva za tekukéu godinu i

- Godisnji planovi iz nadleznosti Sekretarijata.

4. Programi i projekti iz nadleZnosti ovog organa,

- Konkurs za dodjelu stipendija za studijsku $kolsku godinu;

- Konkurs za sufinansiranje sportskih klubova na teritoriji Opstine Budva za tekucu
godinu;

- Konkurs za sufinansiranje programa rada sportsko rekreativnih klubova na teritoriji
Opstine Budva za tekuéu godinu;

- Konkurs za sufinansiranje programa rada sportskih klubova osob asa invaliditetom na
teritoriji Opstine Budva za tekuéu godinu;

- Ostali konkursi iz nadleznosti Sekretarijata;

- Rjesenja o obrazovanju struénih Komisija/radnih tijela.

5. Pojedinaéni akti

- Rjesenja po zahtjevu stranke i po sluzbenoj duznosti;
- Zakljucci;

- Uvjerenja i

- Potvrde na osnovu sluzbene evidencije.

III PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
Pokretanje postupka

Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom lica koje trazi pristup informaciji. Pisani
zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno: na arhivu Opstine putem poste na adresu:
Sekretarijat za drustvene djelaatnosti TQ plaza V sprat ili elektroonskim putem na e mail adresu
drustvene.djealtnosti@budva.me.

Zahtjev se moze podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi.

Obrazac zahtjeva se moze dobiti u Sekretariajtu za drukstvene djelatnosti (TQ plaza V sprat ), a
isti je objavljen na web sajtu Opitine Budva www.budva.me.

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se Sekretarijatu za drustvene djelatnosti,

Neposredno na zapisnik, a organ je duzan da zahtjev primi bez odlaganja.

IV SADRZINA ZAHTJEVA
Zahtjev za pristup informaciji treba da sadr3i:

- Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
- Nacin na koji se Zeli ostavriti pristup informaciji;



- Podatke o podnosiocu zahtjeva ( ime, prezime i adresa fizickog lica ili naziv i adresa
praavnog lica) odnosno njegovih zastupnika, predstavnika ili pomocnika.

Ako je zahtjev pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu ne moze
postupiti, Sekretarijat za drustvene djelatnosti ée pozvati podnosioca zahtjeva da u roku od osam
dana od dana podnosenja zahtjeva, otkloni nedostatke u zahtjevu i uputi ga kako nedostatke da
otkloni, shodno ¢lanu 20 Zakona o slobodnom ptistupu informacijama ( “Sluzbeni list CG” broj
44/12130/17).

V NACIN OSTVARIVANJA PRISTUPA
Pristup informaciji moze se ostvariti:

- Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sekretarijata za
drustvne djelatnosti;

- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostotijama
organa i

- Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva neposredno, putem poste ili
elektronskim putem.

Pristup javnom registru i javnoj evidenciji, omoguéava se nepostredno na osnovu pismenog ili
usmenog zahtjeva bez donoSenja tjesenja, uvidom u iste, u prostorijama Sekretarijata za
drustvene djelatnosti.

Licu sa invaliditetom omoguéava se prstup informaciji na nadin i u obliku koji odgovara
njegovoj moguénosti i potrebama.

Uvid u javni registar i javnu evidenciju Sekretarijat za drustvene djeltnosti je duzan da omogudi
posdnosiocu zahtjeva u roku od 5 dana od dana podnosenja zahtjeva i da o tome sacini sluzbenu
zabiljesku.

Sekretarijat za druStvene djealtnosti nije duzan da omoguci putem e-maila pristup informaciji u
posjedu, ako je ona javno objavljena u Crnoj Gori ili dostupna na internet stranici organa. U
slucaju da je podnijet takav zahtjev, Sekretarijat za drustvene djelatnsoti ée obavjestiti podnosioca
o tome gdje je i kada trazena informacija javno objavljena.

VI RJESAVANJE PO ZAHTJEVU

O zahtjevu za pristup informaciji odlucuje se tjesenjem, kojim se dozvoljava pristup trazenoj
inforamciji ili njenom dijelu ili zahtjev odbija, u roku od 15 dana od dana podnosenja urednog
zahtjeva.

Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaaciji, rok za ostvarivanje pristupa kao i troskovi
koji se placaju prije izvrienja rjesenja.

Protiv rjesenja kojim je odluceno o zahtjevu za pristup informaciji moze se izjaviti zalba Agenciji
za zastitu licnih podataka i slobodan pristup informacijama, u roku od 15 dana od dana prijema
tjeSenja, preko Sekretarijata za drustvene djealtnosti.

[zuzetno, protiv tjesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji
su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti alba, ve¢ se moje tuzbom pokrenutui upravni
spor.



VII ROK ZA IZVRSESNJE RJESENJA

Rjesenje kojim se dozvoljaava pristup informaciji izvriiée se u roku od 3 dana od dana
dostavljanja rjesenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od 5 dana kada je podnosilac
zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ako su isti rjeSenjem odredeni.

VIII TROSKOVI POSTUPKA
Na zahtjev za pristup informacijama ne plaéa se taksa.

Podnosilac zahtjeva snosi troskove postupka za pristup informaciji koji se odnose na stvarne
troskove organa, radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene informacije u skladu sa
Uredbom o naknadi troskova u postupku za pristup informaacijama ( “Sluzbeni list Crne Gore”
broj 66/16). Troskovi postupka placaju se prije izvtsenja rjesenja u korist Budzeta Crne Gore
racun br. 907-93001-19 kod Centralne banke Crne Gore.

Lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne pottebe ne snose troskove postipka.

Troskovi postupka placaju se prije omogucavanja pristupa informaciji.

IX OVLASCENJA I ODGOVRNA LICA
Lice ovlaséenjo za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama je:

Pjeroti¢ Ljiljana, rukovodilac Sektora za obrazovanje i javno informisanje , tel. 078-1 19-689, a u
slucaju njene privremene sprijecenosti za rad Bacevié Novka, rukovodilac Sektora za opste
poslove.

Lice ovlaséeno za donosenje rjesenja je:

Danijela Dosljak, v.d.sekretar Sekretarijata za druitvene djelatnosti.

X OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ ¢e se objaviti na oglasnoj tabli Opstine i na internet stranici Opstine Budva
www.budva.me.

Broj: 08-037/21-1540/1 V.D. SEKR ETA
Budva, 30.12.2021.g0dine —




