CRNA GORA
Opstina Budva

Sekretarijat za privredu

:

M Sektor za preduzetnistvo
Trg Sunca broj 3, Budva, Crna Gora, privreda@budva.me, www.budva.me

Na osnovu ¢lana 7, stav 1, tacka 6 Zakona o upravljanju unutradnjim kontrolama u
javnom sektoru ('Sluzbeni list CG”, br. 75/18), a u vezi sa clanom 73 stav 4 Zakona o
turizmu i ugostiteljstvu (,,SluZbeni list CG”, br. 02/18, 04/18,13/18, 25/19, 67/19, 76/20,
130/21) i €lana 11 Odluke o organizaciji i na¢inu rada organa lokalne uprave Opstine
Budva (,,Sl.list CG" — Opstinski propisi, broj 12/22i7/24) Sekretarijat za privredu Opstine
Budva donosi:

INTERNU PROCEDURU

ZA 1ZDAVANJE ODOBRENJA ZA OBAVUANJE UGOSTITEUSKE DJELATNOSTI
(za pravna lica i preduzetnike)

Clan 1

Ovom Internom procedurom blize se ureduju uslovi, nacin i postupak izdavanja
odobrenja za obavljanje ugostiteljske djelatnosti za pravna lica i preduzetnike.

Clan 2

Zahtjev za izdavanje odobrenja za obavljanje ugostiteljske djelatnosti za pravna lica i
preduzetnike dostavlja se u pisanoj formi.

Uz zahtjev se dostavlja slede¢a dokumentacija:

STALNI OBJEKTI

1. Izvod iz lista nepokretnosti za poslovni prostor (ne stariji od 6 mjeseci)- izdaje Uprava
za nekretnine Crne Gore-PJ Budva;

2. Ugovor o zakupu (ako je zakupni odnos)-ovjeren (Notar ili Sud) ili druga isprava kao
dokaz o pravu kori$¢enja ili raspolaganja ugostiteljskog objekta- ovjerena (Notar ili Sud)-
ovjera potpisa

PRIVREMENI OBJEKTI

3.1. Urbanisticko-tehnicki uslovi za privremene ugostiteljske objekte-izdaje Sekretarijat
za urbanizam i odrZivi razvoj OpSstine Budva ili Javno preduzece za upravljanje morskim
dobrom Crne Gore;

3.2. RjeSenje (saglasnost glavnog gradskog arhitekte na idejni projekat-rjesenje za
privremeni objekat u pogledu spoljnog izgleda)-izdaje Sluzba glavnog gradskog arhitekte
Opstine Budva;

3.3. Prijava za postavljanje, odnosno gradenje privremenog objekta predata Komunalnoj
inspekciji i Komunalnoj policiji Opstine Budva;

3.4. Zapisnik o inspekcijskom pregledu, koji izdaje Komunalna inspekcija i Komunalna
policija Opstine Budva;

3.5. Ugovor o zakupu (koriS¢éenju) privremene lokacije;



4. Dokaz o najmanje zavrSenom cetvrtom nivou kvalifikacije podnivo IV1 nacionalnog
okvira kvalifikacije za poslovodu ugostiteljskog objekta;

5. Ugovor o radu sa punim radnim vremenom za zaposleno lice —poslovodu
ugostiteljskog objekta;

6. Popunjen obrazac za upis u Centralni turisticki registar — CTR;

7. Ugovor o odvozenju smedéa zakljuéen sa ,Komunalno” d.o.o. — Budva

8. Priznanice o uplati taksi:

-administrativna taksa u iznosu od 3,00€ na Ziro racun 510-8176777-39 (budZet Opstine)
|

-taksa za utvrdivanje ispunjenosti minimalno-tehnickih uslova u iznosu od 12,10€ na Ziro
racun 510-8176121-67 (budZet Opstine).

Clan 3

Zahtjev (sa pratecom dokumentacijom iz ¢lana 2 ove procedure), se zavodi na
Gradanskom birou Opstine Budva i dostavlja Sekretarijatu za privredu preko interne
dostavne knjige.

Podnosiocima zahtjeva je omoguceno da svakodnevno dobiju informacije, pojasnjenja,
sugestije i odgovore na sva pitanja.

Clan 4

Ovlasceni sluzbenik prima zahtjev i uvidom u dokumentaciju utvrduje da li je ista
potpuna.

Ukoliko je dokumentacija potpuna, sluzbenik rjeSava po zahtjevu u rokovima
predvidenim Zakonom o upravnom postupku i RjeSenje Salje podnosiocu zahtjeva
putem Pisarnice, ili mu ga urucuje licno.

Clan 5

Ukoliko dokumentacija nije potpuna, shodno odredbama Zakona o upravnom postupku
sluzbenik podnosiocu zahtjeva upuduje pisani poziv za ispravku podneska u kojem mu
ostavlja rok za dopunu dokumentacije.
Ukoliko podnosilac zahtjeva u ostavljenom roku dopuni zahtjev smatrace se da je isti bio
uredan od pocetka i sluzbenik rjeSava po zahtjevu, a u skladu sa Zakonom o upravnom
postupku.

Clan 6

Ukoliko podnosilac zahtjeva ne dopuni dokumentaciju u ostavljenom roku sluzbenik
sprovodi ispitni postupak. Ako u toku ispitnog postupka podnosilac otkloni nedostatke,
sluzbenik pozitivno rjeSava po zahtjevu i izdaje rjeSenje o odobrenju obavljanja
ugostiteljske djelatnosti.

Ukoliko podnosilac zahtjeva ne dopuni dokumentaciju, sluzbenik rjeSenjem odbija
zahtjev.

Clan 7
Nakon Sto zavrSi predmet ovlaséeni sluzbenik upisuje podatke iz rjeSenja u Interni

registar ugostiteljskih objekata koji se vodi u Sekretarijatu i isti se unosi u Centralni
turisticki registar. Nakon $to se podaci iz rjeSenja evidentiraju u registre, predmet se



razduZuje na Pisarnici Op3tine putem interne knjige, a Pisarnica se dalje stara o urucenju
rjeSenja podnosiocu zahtjeva.
Clan 8

Shodno nacelu dvostepenosti, Sektor za preduzetniStvo postupa po podnijetoj zalbi na
riedenje. Dono3enje rjedenja o odbijanju Zalbe vrdi se u slucajevima kada Zalba nije
dopustena, kada je neblagovremena ili je izjavljena od strane neovlas¢enog lica. RjeSenje
o odbacivanju Zalbe donosi ovlaiceni sluzbenik.

Donosenje novog rjesenja kojim se mijenja ili zamjenjuje prethodno rjesenje, donosi se u
slu¢ajevima kada se prihvataju svi navodi Zalbe stranke u postupku.

Ukoliko prvostepeni organ ne postupa po Zalbi stranke u postupku na jedan od navedenih
nacina, istu proslijeduje Glavnom administratoru Opstine Budva.

Clan 9

Rjesenje Glavnog administratora se stranci urucuje uz propratni akt, licno ili putem poste,
a preko Pisarnice. U ponovnom postupku se takode odlucuje rjeSenjem.

Clan 10

Ova interna procedura stupa na snagu danom donosenja i bice objavljena na zvanicnoj
web prezentaciji Opstine Budva i na Oglasnoj tabli.
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Rukovoditeljka Sektora za preduzetnistvo v.d Pomocnice sekretara
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