CRNA GORA

- OPSTINA BUDVA

Sekretarijat za lokalnu sanoupravu
Broj:03-4376/1
Budva,31.12.2018.godine

Na osnovu Odluke o klasifikacionim oznakama organa lokalne uprave i samouprave
Opstine Budva br.01-3176/1 od 31.12.2018.godine i Odluke o klasifikacionoj oznaci
Skupstine opstine za 2019.godinu br.10-733/10d 31.12.2018.godine, starjesine organa
lokalne uprave i samouprave Opstine Budva ,donose

RjeSenje
0 utvrdivanju Plana Kklasifikacionih oznaka i
vodenja osnovne i pomoéne evidencije u kancelarijskom - ;
poslovanju organa lokalne uprave i samouprave Opstine Budva za 2019.godinu

I
Utvrduje se Plan klsifikacionih oznaka za 2019.godinu na nagin kako slijedi:

01-Predsjednik op§tine <
011 Potpredsjednik opstine (I)
012 Potpredsjednik opstine (II)
013 SluZba predsjednika <
013-01 Kancelarija za evropske integracije i saradnju
014 Komisije

> 02-Sekretarijat za zaStitu imovine

03-Sekretarijat za lokalnu samoupravu
031 Sektor za op$tu upravu i zajednicke poslove
031-01 Odsjek za interno i eksterno oglasavanje, stru¢no usavriavanje ,
: planiranje i sprovodenje obuka i vodenje kadrovske evidencije
031-02 Odsjek za zajednitke poslove
031-03 Kancelarija za gradanska stanja (Maticar)
031-04 Radne knjiZice
031-05 Petrovac
032 Sektor za Gradanski biro
032-01 Odsjek za kancelarijsko poslovanje (Pisarnica)
032-02- Odsjek za arhivu
033 Sektor za razvoj lokalne samouprave
033-01 Odsjek za saradnju sa civilnim sektorom
.- 033-02- Odsjek za pracenje propisa ,izradu akata i unapredenje lokalne samouprave

.04 Sekretarijat za finansije
041 Sektor za budzet
042 Sektor za trezor i radunovodstvo
043 Sektor za opéte i pravne poslove



05 Sekretarijat za investicije

06 Sekretatijat za urbanizam i odrZivi razvoj
061 Strugni poslovi urbanista
062 Pravni poslovi
063 Zastita Zivotne sredine
- 07 Sekretarijat za komunalno stambene poslove

071 Sektor za stambene poslove

072 Sektor za komunalne poslove

073 Sektor za opste poslove

08 Sekretarijat za druStvene djelatnosti
081 Sektor za obrazovanje i javno informisanje
082 Sektor za kulturu
083 Sektor za zdrastvenu i-socijalnu zastltu
084 Sektor za opste poslove
085 Sektor za sport
086 Kancelarija za prevenciju bolesti zavisnosti i mlade

09 Komunalna inspekcija i Komunalna policija
- 091 Sektor za inspekcijske poslove
091-01-Odsjek za komununalno —stambenu oblast i gradsku infrastrukturu
091-02- Sektor za drumski saobraéaj i puteve i poslove prenoSenja i uklanjan_]a i
nepropisno parkiranih vozila
092 Sektor za poslove komunalne policije
093 Sektor za normativno-pravne ,tehnicko analiti¢ke i stru¢ne poslove

10 PredSJedmk Skupstine
101 Sluzba Skupstine
102 Stalna radna tijela skupitine-Odbori i i savjeti
103 Povremena radna tijela Skupstine -Komisije
104 Savijet za razvoj i zastitu lokalne samouprave
105 Savjet za saradnju lokalne samouprave i nevladinih organizacija
106 Eti¢ka komisija za lokalne sluZbenike i namjeStenike

B3| _Sluiba za naplatu naknade za komunalno opremanje gradevinskog zemljista

" 12 Glavni adminstrator
121 Sluzba Glavnog administratora

13 Sekretarijat za privredu
131 Poljoprivreda i vodoprivreda
132 Preduzetnistvo
- 133 Turizam




. 14 Sluzba za unutras$nju reviziju
15 Kancelarija za borbu protiv korupcije
16 SluZba za javne nabavke
17 Centar za informacione tehnologije
18 SluZba menadZera
19 Sluzba zastite i spasavanja
21 Upfava lokalnih javnih prihoda
211 Boravi$na taksa
212 Prirez poreza na dohodak fizickih lica
213 Porez na nepokretnost
- 214 Clanski doprinos
215 Turisticka taksa

'216 Naknada za kori§¢enje op§t1nsk1h puteva
217 Lokalne komunalne takse

22 Glavni gradski arhitekta

II
= Odeeku za kancelarijsko poslovanje u Gradanskom birou Sekretarijata za lokalnu -
* samoupravu u 2019 godinu vodiée se sledece knjige osnovne evidencije: :

~a) Djelovodni protokol (obrazac br. 5),za svaki organ lokalne uprave i samouprave
posebno,uz koje se vode popisi akata ili evidencione knjige. :

b) Ukoliko se ukaZe potreba vodice se povjerljivi odnosno strogo povjerljivi

.. djelovodnik.

c").Upisn‘ik predmeta prvostepenog upravnog postupka (obrazac UP I',broj 8 )vodi se za
svaki organ lokalne uprave i samouprave posebno .Spisi registrovani u upisniku
prvostepenog upravnog postupka i popis akata po ovom upisniku oznacavaju se oznakom

,»UPL,, i spred broja akta i €uvaju se u posebnom omotu odgovarajuéeg arhivskog znaka. ' iR

d) Upisnik izdatih uvjerenja (obrazac UV br 10)
e) Registar radnih knjiZica

f) Upisnik OV za ovjeru potpisa ,rukopisa ,prepisa, fotokopija,za svakog izvrsioca-
namjestenike za ovjere posebni.

U pisarnici ¢e u 2019.godini voditi pomo¢ne knjige evidencije :



-Registar uz djelovodni protokol
-Registar uz upisnik (obrazac br.12)
-Interne dostavne knjige (obrazac br.13 ),po organizacionim jedinicama
_Dostavna knjiga za postu (obrazac br 16)
~ -Dostavna knjige za mjesto(obrazac br.18)
" -Knjige primljene poste na li¢nost (obrazac br.2)

U Odsjeku za arhivu u Sekretarijatu za lokalnu samoupravu,vodiée se Arhivska knjiga
(obrazac br.19),kao knjiga pomocne evidencije.

I

P,fedloiéni plan klasifikacionih oznaka vaziée i za sistem elektronskog 'upra_vljanj.a |
dokumentacijom (EDMS)odnosno elektronsku evidenciju upravnih i neupravnih akata
&ija implementacija je otpocela 01.01 .2018.godine.

v
Ukoliko se do kraja 2019.godine ukaze potreba za novim vrstama poslova izvrSice se
_'dopunabVog rjesenja ,s tim sto ce novonastale grupe i vrste poslova oznagiti narednim
brojevima. : e s N
Ovo rjeSenje stupa na snagu danom donogenja, a primjenjivace se od -
01.01.2019.dodine. '
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i po_l‘iﬁnoj karti broj 670998889, izdata FL Budva, 06.11.2018.godine
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